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1 Общие положения 

 

Рабочая программа и фонд оценочных средств дисциплины «Источниковедение» 

составлены в соответствии с требованиями федерального государственного образователь-

ного стандарта, утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации от 29 октября 2020 г. N 1343 и основной профессиональной обра-

зовательной программы подготовки Документационное обеспечение управления организа-

цией» по направлению подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение 

Практическая подготовка реализуется на основе:  

Профессиональный стандарт 07.004 «СПЕЦИАЛИСТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ДОКУМЕН-

ТАЦИЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ». Обобщенная трудовая функция: A. Документационное обес-

печение управления организацией 

НУ-6 Систематизировать документы, формировать дела в соответствии с номен-

клатурой дел организации  

НЗ-3 Правила работы с документами организации, установленные ее локальными 

нормативными актами 
Задачи  
дисциплины 

сформировать у студентов понимание об источниковедении, как инте-

грирующей, системной дисциплине, изучающей исторические источни-

ки, их историю и теорию, а также методы извлечения заложенной в них 

информации; дать представление о работе с разными типами и видами 

источников; сформировать умение анализировать основные понятия и 

применять полученные знания на практике. 
Основные  
разделы / темы 
дисциплины 

Становление и развитие источниковедения в России; 

Классификация исторических источников; 

Исторические источники XX-XXI вв. 

 
2 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с индикаторами достижения компетенций 

 

Процесс изучения дисциплины «Источниковедение» направлен на формирование 

следующих компетенций в соответствии с ФГОС ВО и основной образовательной про-

граммой (таблица 1): 

Таблица 1 – Компетенции и индикаторы их достижения 

Код и наименование 

компетенции 

Индикаторы достижения Планируемые результаты 

обучения по дисциплине 

Профессиональные 

ПК-4 Способен ор-

ганизовать опера-

тивное хранение до-

кументов в органи-

зации и передачу 

дел для последую-

щего хранения 

 

ПК-4.1 Знает порядок и содер-

жание процедур организации 

оперативного хранения доку-

ментов и их подготовки к пере-

даче в архив организации, пра-

вила систематизации и класси-

фикации документов 

ПК-4.2 Умеет разрабатывать 

номенклатуру дел структурного 

подразделения и сводную но-

менклатуру дел организации, 

систематизировать документы, 

формировать дела в соответ-

ствии с номенклатурой дел ор-

ганизации 

Знать правила работы с доку-

ментами организации, уста-

новленные ее локальными 

нормативными актами 

Уметь систематизировать до-

кументы, формировать дела в 

соответствии с номенклату-

рой дел организации  

Владеть навыками комплекс-

ного подхода к оценке источ-

ников разных типов и видов.  
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ПК-4.3 Владеет навыками фор-

мирования дел и организации 

их оперативного хранения в 

подразделении документацион-

ного обеспечения управления, 

составления и ведения номен-

клатуры дел организации 
 

3 Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 
 

Дисциплина «Источниковедение» изучается на 2 курсе в 3 семестре. 

Дисциплина входит в состав блока 1 «Дисциплины (модули)» и относится к 

«Б1.В.07». 

Для освоения дисциплины необходимы знания, умения, навыки, сформированные  

в процессе изучения дисциплины «История России». 

Знания, умения и навыки, сформированные при изучении дисциплины «Источни-

коведение», будут востребованы при изучении последующих дисциплин Архивное пра-

во, Управление и экономика хранения документов, Организация и методика управления 

негосударственными архивами, Обеспечение сохранности, реставрация и консервация до-

кументов, Архивы документов по личному составу, Рукописные собрания музеев и биб-

лиотек/ Музееведение, Архивоведение, Производственная практика (преддипломная 

практика), Учебная практика (ознакомительная практика).  

Дисциплина «Источниковедение» частично реализуется в форме практической 

подготовки. Практическая подготовка организуется путем выполнения практических за-

нятий и иных видов учебной деятельности.  

Дисциплина «Источниковедение» в рамках воспитательной работы направлена на 

формирование у обучающихся активной гражданской позиции, уважения к правам и сво-

бодам человека, знания правовых основ и законов, воспитание чувства ответственности и 

умения аргументировать, самостоятельно мыслить, развивает профессиональные умения. 

 

4 Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества 

академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу 

обучающихся 

 

Общая трудоемкость (объем) дисциплины составляет 4 з.е., 144 акад. час. 

Распределение объема дисциплины (модуля) по видам учебных занятий представ-

лено в таблице 2. 

 

Таблица 2 – Объем дисциплины (модуля) по видам учебных занятий 

Объем дисциплины 
Всего академи-

ческих часов 

Общая трудоемкость дисциплины 144 

Контактная аудиторная работа обучающихся с преподавателем (по 

видам учебных занятий), всего 
80 

В том числе:  

занятия лекционного типа (лекции и иные учебные занятия, преду-

сматривающие преимущественную передачу учебной информации пе-

дагогическими работниками) 

 в том числе в форме практической подготовки: 

32 

 

 

0 

занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, прак- 48 
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Объем дисциплины 
Всего академи-

ческих часов 

тикумы, лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные за-

нятия) 

 в том числе в форме практической подготовки: 

 

 

12  

Самостоятельная работа обучающихся и контактная работа, вклю-

чающая групповые консультации, индивидуальную работу обучаю-

щихся с преподавателями (в том числе индивидуальные консультации); 

взаимодействие в электронной информационно-образовательной среде 

вуза 

 

64 

Промежуточная аттестация обучающихся –«Зачет_с_оценкой»  - 
 

 

5 Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам  

(разделам) с указанием отведенного на них количества академических  

часов и видов учебной работы 
 

Таблица 3 – Структура и содержание дисциплины (модуля) 

 

Наименование разделов, тем и со-

держание материала 

Виды учебной работы, включая самостоятельную 

работу обучающихся и трудоемкость (в часах) 

Контактная работа  

преподавателя с обучающимися 

СРС Лекции Семинарские 

(практические 

занятия) 

Лабораторные 

занятия 

Становление и развитие источниковедения в России 

Теоретические основы 

источниковедения 
4   3 

Основные этапы развития источ-

никоведения как науки. Понятие об 

источнике. «Источник» и «факт» и 

их соотношение. 

 2  3 

Классификация исторических источников, особенности работы с ними 

Классификация и систематизация 

исторических источников 
2 2  5 

Виды письменных источников и 

особенности их изучения 
4 4  5 

Основные этапы работы с источ-

ником 
4 2  5 

Изучение исторических 

источников на основе применения 

количественных методов и новых 

информационных технологий. 

4 6*  7 

Поиск источников в глобальной 

компьютерной сети Internet. 
4 6*  7 

Источниковедческая критика 4 4  5 

Исторические источники XX-XXI вв. 

Документы законодательных и ис-

полнительных органов государ-

ственной власти XX –начала XXI 

в. 

 4  4 
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Наименование разделов, тем и со-

держание материала 

Виды учебной работы, включая самостоятельную 

работу обучающихся и трудоемкость (в часах) 

Контактная работа  

преподавателя с обучающимися 

СРС Лекции Семинарские 

(практические 

занятия) 

Лабораторные 

занятия 

Периодическая печать и публици-

стика XX – начала XXI вв. 
4 4  5 

Делопроизводственная документа-

ция XX –начала XXI вв.  
 4  5 

Документы общественных и поли-

тических объединений как истори-

ческий источник 

 4  5 

Источники личного происхожде-

ния XX – начала XXI вв. 
2 4  5 

ИТОГО  

по дисциплине 
32  48  64 

* реализуется в форме практической подготовки 

 

 

6 Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся по дисциплине  

(модулю) 

 

При планировании самостоятельной работы студенту рекомендуется руковод-

ствоваться следующим распределением часов на самостоятельную работу (таблица 4): 

 

Таблица 4 – Рекомендуемое распределение часов на самостоятельную работу 

Компоненты самостоятельной работы Количество часов 

Изучение теоретических разделов дисциплины 27 

Подготовка к занятиям семинарского типа 27 

Подготовка и оформление        «Контрольной работы»  10 

 64 

 

7 Оценочные средства для проведения текущего контроля и  

промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине (модулю) 

 

Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации представлен в Приложении 1. 

Полный комплект контрольных заданий или иных материалов, необходимых для 

оценивания результатов обучения по дисциплине (модулю), практике хранится на ка-

федре-разработчике в бумажном и электронном виде. 

 

8 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

(модуля) 

 

8.1 Основная литература 

 

1 Русина, Ю. А.  Источниковедение Новейшей истории России : учебное по-

собие для вузов / Ю. А. Русина. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 234 с. // Юрайт : 
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электронно-библиотечная система. - URL: https://urait.ru/bcode/453268 (дата обращения: 

23.04.2021). – Режим доступа: по подписке. 

2 Источниковедение : учебник для вузов / А. В. Сиренов [и др.] ; под ред. 

А. В. Сиренова. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 396 с. // Юрайт : электронно-

библиотечная система. - URL: https://urait.ru/bcode/450072 (дата обращения: 23.04.2021). – 

Режим доступа: по подписке. 

3 Русина, Ю. А.  Методология источниковедения : учебное пособие для ву-

зов / Ю. А. Русина. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 203 с. // Юрайт : электронно-

библиотечная система. - URL: https://urait.ru/bcode/453267 (дата обращения: 23.04.2021). – 

Режим доступа: по подписке. 

 

8.2 Дополнительная литература 

 

1 Соловьева, С. В. Источниковедение истории России : учебно-методическое 

пособие / С. В. Соловьева, И. Л. Гаврилюк. - Волгоград : Волгоградский государственный 

социально-педагогический университет, «Перемена», 2019. - 97 c. // IPRbooks : электрон-

но-библиотечная система. - URL: http://www.iprbookshop.ru/87228.html (дата обращения: 

23.04.2021). - Режим доступа: по подписке. 

2 Григорьева, И. В. Источниковедение новой и новейшей истории стран Евро-

пы и Америки : учебное пособие / И. В. Григорьева. - Москва : ИНФРА-М, 2021. - 287 с. // 

Znanium.com  : электронно-библиотечная система. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1489784 (дата обращения: 23.04.2021). – Режим досту-

па: по подписке. 

 

8.3 Методические указания для студентов по освоению дисциплины  

 

Для успешного выполнения всех разделов самостоятельной работы учащимся ре-

комендуется использовать следующее учебно-методическое обеспечение: 

1 Русина, Ю. А.  Методология источниковедения : учебное пособие для ву-

зов / Ю. А. Русина. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 203 с. // Юрайт : электронно-

библиотечная система. - URL: https://urait.ru/bcode/453267 (дата обращения: 23.04.2021). – 

Режим доступа: по подписке. 

2 Григорьева, И. В. Источниковедение новой и новейшей истории стран Евро-

пы и Америки : учебное пособие / И. В. Григорьева. - Москва : ИНФРА-М, 2021. - 287 с. // 

Znanium.com  : электронно-библиотечная система. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1489784 (дата обращения: 23.04.2021). – Режим досту-

па: по подписке. 

 

 

8.4 Современные профессиональные базы данных и информационные       

справочные системы, используемые при осуществлении образовательного 

процесса по дисциплине  

 

1 Электронно-библиотечная система ZNANIUM.COM. Договор № 4378 эбс ИКЗ 20 

1 2727000769 270301001 0006 001 6311 000 от 17 апреля 2020 г.  

2 Электронно-библиотечная система IPRbooks. Лицензионный договор № ЕП 44/13 

на предоставление доступа к электронно-библиотечной системе IPRbooks ИКЗ 20 1 

2727000769270301001 005 001 6311 000 от 27 марта 2020 г.  

3 Электронно-библиотечная сиcтема eLIBRARY.RU (Периодические издания). До-

говор № ЕП 44/12 на оказание услуг доступа к электронным изданиям ИКЗ 20 1 

2727000769 270301001 0008 001 6311 000 от 02 марта 2020 г. 
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8.5 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети         

«Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля) 

 

1 Историческая библиотека http://www.shpl.ru/ 

2 Библиотека РГБ https://www.rsl.ru/ 

3 Библиотека ИНИОН http://inion.ru/ 

4 Президентская электронная библиотека. www.prlib.ru 

 

8.6 Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение, 

используемое при осуществлении образовательного процесса  

по дисциплине 

 

Таблица 5 – Перечень используемого программного обеспечения 

Наименование ПО Реквизиты / условия использования 

Microsoft Imagine Premium  Лицензионный договор АЭ223 №008/65 от 11.01.2019 

OpenOffice Свободная лицензия, условия использования по ссылке: 

https://www.openoffice.org/license.html 

 

9 Организационно-педагогические условия 

 

Организация образовательного процесса регламентируется учебным планом и рас-

писанием учебных занятий. Язык обучения (преподавания) - русский. Для всех видов 

аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 

При формировании своей индивидуальной образовательной траектории обучаю-

щийся имеет право на перезачет соответствующих дисциплин и профессиональных моду-

лей, освоенных в процессе предшествующего обучения, который освобождает обучающе-

гося от необходимости их повторного освоения. 

9.1 Образовательные технологии 

Учебный процесс при преподавании курса основывается на использовании тради-

ционных, инновационных и информационных образовательных технологий. Традицион-

ные образовательные технологии представлены лекциями и семинарскими (практически-

ми) занятиями. Инновационные образовательные технологии используются в виде широ-

кого применения активных и интерактивных форм проведения занятий. Информационные 

образовательные технологии реализуются путем активизации самостоятельной работы 

студентов в информационной образовательной среде. 

9.2 Занятия лекционного типа 

Лекционный курс предполагает систематизированное изложение основных вопро-

сов учебного плана. 

На первой лекции лектор обязан предупредить студентов, применительно к какому 

базовому учебнику (учебникам, учебным пособиям) будет прочитан курс. 

Лекционный курс должен давать наибольший объем информации и обеспечивать 

более глубокое понимание учебных вопросов при значительно меньшей затрате времени, 

чем это требуется большинству студентов на самостоятельное изучение материала. 

9.3 Занятия семинарского типа 

Семинарские занятия представляют собой детализацию лекционного теоретическо-

го материала, проводятся в целях закрепления курса и охватывают все основные разделы. 

Основной формой проведения семинаров является обсуждение наиболее проблем-

ных и сложных вопросов по отдельным темам, а также разбор примеров и ситуаций в 

http://www.shpl.ru/
https://www.rsl.ru/
http://inion.ru/
http://www.prlib.ru/
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аудиторных условиях. В обязанности преподавателя входят: оказание методической по-

мощи и консультирование студентов по соответствующим темам курса. 

Активность на семинарских занятиях оценивается по следующим критериям: 

 ответы на вопросы, предлагаемые преподавателем; 

 участие в дискуссиях; 

 выполнение проектных и иных заданий; 

 ассистирование преподавателю в проведении занятий. 

Ответ должен быть аргументированным, развернутым, не односложным, содержать 

ссылки на источники. 

Доклады и оппонирование докладов проверяют степень владения теоретическим 

материалом, а также корректность и строгость рассуждений. 

Оценивание заданий, выполненных на семинарском занятии, входит в накоплен-

ную оценку. 

9.4 Самостоятельная работа обучающихся по дисциплине (модулю) 

Самостоятельная работа студентов – это процесс активного, целенаправленного 

приобретения студентом новых знаний, умений без непосредственного участия препода-

вателя, характеризующийся предметной направленностью, эффективным контролем и 

оценкой результатов деятельности обучающегося. 

Цели самостоятельной работы: 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических 

умений студентов; 

 углубление и расширение теоретических знаний; 

 формирование умений использовать нормативную и справочную документацию, 

специальную литературу; 

 развитие познавательных способностей, активности студентов, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, творческой инициативы, способно-

стей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 развитие исследовательских умений и академических навыков. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами сту-

дентов в зависимости от цели, объема, уровня сложности, конкретной тематики. 

Технология организации самостоятельной работы студентов включает использова-

ние информационных и материально-технических ресурсов университета. 

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов может 

проходить в письменной, устной или смешанной форме. 

Студенты должны подходить к самостоятельной работе как к наиважнейшему 

средству закрепления и развития теоретических знаний, выработке единства взглядов на 

отдельные вопросы курса, приобретения определенных навыков и использования профес-

сиональной литературы. 

9.5 Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины  

При изучении дисциплины обучающимся целесообразно выполнять следующие 

рекомендации: 

1. Изучение учебной дисциплины должно вестись систематически.  

2. После изучения какого-либо раздела по учебнику или конспектным материалам 

рекомендуется по памяти воспроизвести основные термины, определения, понятия разде-

ла. 

3. Особое внимание следует уделить выполнению отчетов по практическим заняти-

ям и индивидуальным комплексным заданиям на самостоятельную работу. 
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4. Вся тематика вопросов, изучаемых самостоятельно, задается на лекциях препо-

давателем. Им же даются источники (в первую очередь вновь изданные в периодической 

научной литературе) для более детального понимания вопросов, озвученных на лекции. 

При самостоятельной проработке курса обучающиеся должны: 

 просматривать основные определения и факты; 

 повторить законспектированный на лекционном занятии материал и дополнить 

его с учетом рекомендованной по данной теме литературы; 

 изучить рекомендованную литературу, составлять тезисы, аннотации и конспекты 

наиболее важных моментов; 

 самостоятельно выполнять задания, аналогичные предлагаемым на занятиях; 

 использовать для самопроверки материалы фонда оценочных средств. 

 

10 Описание материально-технического обеспечения, необходимого для      

осуществления образовательного процесса по дисциплине (модулю) 

 

10.1 Учебно-лабораторное оборудование 

Таблица 6 – Перечень оборудования  

Аудитория 
Наименование аудитории  

(лаборатории) 
Используемое оборудование 

Аудитория 

с выходом 

в Internet + 

локальное 

соединение 

Учебная аудитория для за-

нятий лекционного и семи-

нарского типа (медиа) 

компьютер; экран с проектором 

 

10.2 Технические и электронные средства обучения 

 

Лекционные занятия.  

Аудитории для лекционных занятий укомплектованы мебелью и техническими сред-

ствами обучения, служащими для представления учебной информации большой аудито-

рии (наборы демонстрационного оборудования (проектор, экран, компьютер/ноутбук), 

учебно-наглядные пособия, тематические иллюстрации).  

Для реализации дисциплины подготовлены следующие презентации:  

1 Виды письменных источников и особенности их изучения; 

2 Периодическая печать и публицистика XX – начала XXI вв.;  

3 Источники личного происхождения XX – начала XXI вв. 

Практические занятия.  

Аудитории для практических занятий укомплектованы специализированной мебе-

лью и техническими средствами обучения (проектор, экран, компьютер/ноутбук).  

Самостоятельная работа. Помещение для самостоятельной работы оснащено ком-

пьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и доступом к элек-

тронной информационно-образовательной среде КнАГУ:  

- компьютерный класс 401-1 

 

11 Иные сведения 

Методические рекомендации по обучению лиц с ограниченными возможно-

стями здоровья и инвалидов 

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями здоровья 

может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных 
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группах. Предполагаются специальные условия для получения образования обучающими-

ся с ограниченными возможностями здоровья. 

Профессорско-педагогический состав знакомится с психолого-физиологическими 

особенностями обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоро-

вья, индивидуальными программами реабилитации инвалидов (при наличии). При необ-

ходимости осуществляется дополнительная поддержка преподавания тьюторами, психо-

логами, социальными работниками, прошедшими подготовку ассистентами. 

В соответствии с методическими рекомендациями Минобрнауки РФ (утв. 8 апреля 

2014 г. N АК-44/05вн) в курсе предполагается использовать социально-активные и ре-

флексивные методы обучения, технологии социокультурной реабилитации с целью оказа-

ния помощи в установлении полноценных межличностных отношений с другими студен-

тами, создании комфортного психологического климата в студенческой группе. Подбор и 

разработка учебных материалов производятся с учетом предоставления материала в раз-

личных формах: аудиальной, визуальной, с использованием специальных технических 

средств и информационных систем. 

Освоение дисциплины лицами с ОВЗ осуществляется с использованием средств 

обучения общего и специального назначения (персонального и коллективного использо-

вания). Материально-техническое обеспечение предусматривает приспособление аудито-

рий к нуждам лиц с ОВЗ. 

Форма проведения аттестации для студентов-инвалидов устанавливается с учетом 

индивидуальных психофизических особенностей. Для студентов с ОВЗ предусматривает-

ся доступная форма предоставления заданий оценочных средств, а именно: 

 в печатной или электронной форме (для лиц с нарушениями опорно-

двигательного аппарата); 

 в печатной форме или электронной форме с увеличенным шрифтом и контрастно-

стью (для лиц с нарушениями слуха, речи, зрения); 

 методом чтения ассистентом задания вслух (для лиц с нарушениями зрения). 

Студентам с инвалидностью увеличивается время на подготовку ответов на кон-

трольные вопросы. Для таких студентов предусматривается доступная форма предостав-

ления ответов на задания, а именно: 

 письменно на бумаге или набором ответов на компьютере (для лиц с нарушения-

ми слуха, речи); 

 выбором ответа из возможных вариантов с использованием услуг ассистента (для 

лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата); 

 устно (для лиц с нарушениями зрения, опорно-двигательного аппарата). 

При необходимости для обучающихся с инвалидностью процедура оценивания ре-

зультатов обучения может проводиться в несколько этапов. 
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Приложение 1 

 

 

 

ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
1
  

по дисциплине 

 

«Источниковедение»  

 

 
Направление подготовки 

 
46.03.02 Документоведение и архивоведение 

Направленность (профиль)  

образовательной программы 

 

Документационное обеспечение управления организацией 

Квалификация выпускника Бакалавр 

Год начала подготовки 

(по учебному плану) 

2021 

Форма обучения «Очная» 

Технология обучения традиционная 

 

 

 

 
 

Курс Семестр Трудоемкость, з.е. 

2 3 4 

 

Вид промежуточной аттестации Обеспечивающее подразделение 

«Зачет с оценкой»  Кафедра История и культурология 

 
 

 

 

 

 

 

 

                                                 
1
 В данном приложении представлены типовые оценочные средства. Полный комплект 

оценочных средств, включающий все варианты заданий (тестов, контрольных работ и др.), 

предлагаемых обучающемуся, хранится на кафедре в бумажном и электронном виде.     
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1 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с планируемыми результатами образовательной программы 

 

Таблица 1 – Компетенции и индикаторы их достижения  

Код и наименование 

компетенции 

Индикаторы достижения Планируемые результаты 

обучения по дисциплине 

Профессиональные 

ПК-4 Способен ор-

ганизовать опера-

тивное хранение до-

кументов в органи-

зации и передачу 

дел для последую-

щего хранения 

 

ПК-4.1 Знает порядок и содер-

жание процедур организации 

оперативного хранения доку-

ментов и их подготовки к пере-

даче в архив организации, пра-

вила систематизации и класси-

фикации документов 

ПК-4.2 Умеет разрабатывать 

номенклатуру дел структурного 

подразделения и сводную но-

менклатуру дел организации, 

систематизировать документы, 

формировать дела в соответ-

ствии с номенклатурой дел ор-

ганизации 

ПК-4.3 Владеет навыками фор-

мирования дел и организации 

их оперативного хранения в 

подразделении документацион-

ного обеспечения управления, 

составления и ведения номен-

клатуры дел организации 

Знать Правила работы с доку-

ментами организации, уста-

новленные ее локальными 

нормативными актами 

Уметь Систематизировать до-

кументы, формировать дела в 

соответствии с номенклату-

рой дел организации  

Владеть Навыками комплекс-

ного подхода к оценке источ-

ников разных типов и видов.  

 

 

 

 

 

Таблица 2 – Паспорт фонда оценочных средств 

 

Контролируемые 

разделы (темы) 

дисциплины 

Формируемая 

компетенция 

Наименование 

оценочного 

средства 

Показатели оценки 

Становление и развитие 

источниковедения в Рос-

сии 

ПК-4 Практическое 

задание № 1 

 

Знает виды и содержание  

исторических источников, 

правила работы с ними на 

разных этапах развития 

страны.  

Умеет анализировать сово-

купность явлений обще-

ственно-политической 

жизни, владеет навыками 

систематизации докумен-

тов и работы с разнотипо-

выми и разноплановыми 

историческими источника-

ми, умеет формировать де-

ла в соответствии с номен-
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клатурой дел организации. 

Владеет навыками ком-

плексного подхода к оцен-

ке источников разных ти-

пов и видов.   

Классификация истори-

ческих источников, осо-

бенности работы с ними 

ПК-4 Практическое 

задание № 2 

Контрольная 

работа 

 

Знает виды и содержание  

исторических источников, 

правила работы с ними на 

разных этапах развития 

страны.  

Умеет анализировать сово-

купность явлений обще-

ственно-политической 

жизни, владеет навыками 

классификации  докумен-

тов и правилами работы с 

разнотиповыми и разно-

плановыми историческими 

источниками, умеет само-

стоятельно применять ме-

тоды и приемы источнико-

ведческого анализа к каж-

дому виду исторических 

источников, умеет форми-

ровать дела в соответствии 

с номенклатурой дел орга-

низации. 

Владеет навыками ком-

плексного подхода к оцен-

ке источников разных ти-

пов и видов.   

Исторические источники 

XX-XXI вв. 

ПК-4 Практическое 

задание № 3 

 

Знает виды и содержание  

источников, современные 

правила работы с ними.  

Умеет анализировать сово-

купность явлений обще-

ственно-политической 

жизни, владеет навыками 

классификации  докумен-

тов и правилами работы с 

разнотиповыми и разно-

плановыми историческими 

источниками, умеет само-

стоятельно применять ме-

тоды и приемы источнико-

ведческого анализа к каж-

дому виду исторических 

источников, умеет форми-

ровать дела в соответствии 

с номенклатурой дел орга-

низации. 

Владеет современными 
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навыками комплексного 

подхода к оценке источни-

ков разных типов и видов.   

 

2 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 

умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующие процесс 

формирования компетенций 
 

Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, 

навыков и (или) опыта деятельности, представлены в виде технологической карты дисци-

плины (таблица 3). 

 

Таблица 3 – Технологическая карта 

 
Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

3 семестр 
Промежуточная  аттестация в форме  «Зачет с оценкой» 

1 Практическое задание №1 
 

5 неделя 5 баллов  5 баллов выставляется, 

если студент имеет 

глубокие знания 

учебного материала по 

теме практической 

работы, показывает 

усвоение взаимосвязи 

основных понятий 

используемых в работе, 

смог ответить на все 

уточняющие и 

дополнительные 

вопросы. Студент 

демонстрирует знания 

теоретического и 

практического 

материала по теме 

практической работы, 

определяет взаимосвязи 

между показателями 

задачи, даѐт 

правильный алгоритм 

решения, определяет 

междисциплинарные 

связи по условию 

задания. 

4 балла выставляется, 

если студент показал 

знание учебного 

материала, усвоил 

основную литературу, 

смог ответить почти 

полно на все заданные 
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Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

дополнительные и 

уточняющие вопросы. 

Студент демонстрирует 

знания теоретического 

и практического 

материала по теме 

практической работы, 

допуская 

незначительные 

неточности при 

решении задач, имея 

неполное понимание 

междисциплинарных 

связей при правильном 

выборе алгоритма 

решения задания. 

3 балла выставляется, 

если студент в целом 

освоил материал 

практической работы, 

ответил не на все 

уточняющие и 

дополнительные 

вопросы. Студент 

затрудняется с 

правильной оценкой 

предложенной задачи, 

даѐт неполный ответ, 

требующий наводящих 

вопросов 

преподавателя, выбор 

алгоритма решения 

задачи возможен при 

наводящих вопросах 

преподавателя. 

2 балла выставляется 
студенту, если он имеет 
существенные пробелы 
в знаниях основного 
учебного материала 
практической работы, 
который полностью не 
раскрыл содержание 
вопросов, не смог отве-
тить на уточняющие и 
дополнительные вопро-
сы. Студент даѐт невер-
ную оценку ситуации, 
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Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

неправильно выбирает 
алгоритм действий. 

2 Практическое задание №2 
 

10 неделя 5 баллов 5 баллов выставляется, 

если студент имеет 

глубокие знания 

учебного материала по 

теме практической 

работы, показывает 

усвоение взаимосвязи 

основных понятий 

используемых в работе, 

смог ответить на все 

уточняющие и 

дополнительные 

вопросы. Студент 

демонстрирует знания 

теоретического и 

практического 

материала по теме 

практической работы, 

определяет взаимосвязи 

между показателями 

задачи, даѐт 

правильный алгоритм 

решения, определяет 

междисциплинарные 

связи по условию 

задания. 

4 балла выставляется, 

если студент показал 

знание учебного 

материала, усвоил 

основную литературу, 

смог ответить почти 

полно на все заданные 

дополнительные и 

уточняющие вопросы. 

Студент демонстрирует 

знания теоретического 

и практического 

материала по теме 

практической работы, 

допуская 

незначительные 

неточности при 

решении задач, имея 

неполное понимание 

междисциплинарных 
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Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

связей при правильном 

выборе алгоритма 

решения задания. 

3 балла выставляется, 

если студент в целом 

освоил материал 

практической работы, 

ответил не на все 

уточняющие и 

дополнительные 

вопросы. Студент 

затрудняется с 

правильной оценкой 

предложенной задачи, 

даѐт неполный ответ, 

требующий наводящих 

вопросов 

преподавателя, выбор 

алгоритма решения 

задачи возможен при 

наводящих вопросах 

преподавателя. 

2 балла выставляется 
студенту, если он имеет 
существенные пробелы 
в знаниях основного 
учебного материала 
практической работы, 
который полностью не 
раскрыл содержание 
вопросов, не смог отве-
тить на уточняющие и 
дополнительные вопро-
сы. Студент даѐт невер-
ную оценку ситуации, 
неправильно выбирает 
алгоритм действий. 

3 Практическое задание №3 
 

15 неделя 5 баллов  
 

5 баллов выставляется, 

если студент имеет 

глубокие знания 

учебного материала по 

теме практической 

работы, показывает 

усвоение взаимосвязи 

основных понятий 

используемых в работе, 

смог ответить на все 

уточняющие и 
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Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

дополнительные 

вопросы. Студент 

демонстрирует знания 

теоретического и 

практического 

материала по теме 

практической работы, 

определяет взаимосвязи 

между показателями 

задачи, даѐт 

правильный алгоритм 

решения, определяет 

междисциплинарные 

связи по условию 

задания. 

4 балла выставляется, 

если студент показал 

знание учебного 

материала, усвоил 

основную литературу, 

смог ответить почти 

полно на все заданные 

дополнительные и 

уточняющие вопросы. 

Студент демонстрирует 

знания теоретического 

и практического 

материала по теме 

практической работы, 

допуская 

незначительные 

неточности при 

решении задач, имея 

неполное понимание 

междисциплинарных 

связей при правильном 

выборе алгоритма 

решения задания. 

3 балла выставляется, 

если студент в целом 

освоил материал 

практической работы, 

ответил не на все 

уточняющие и 

дополнительные 

вопросы. Студент 

затрудняется с 
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Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

правильной оценкой 

предложенной задачи, 

даѐт неполный ответ, 

требующий наводящих 

вопросов 

преподавателя, выбор 

алгоритма решения 

задачи возможен при 

наводящих вопросах 

преподавателя. 

2 балла выставляется 
студенту, если он имеет 
существенные пробелы 
в знаниях основного 
учебного материала 
практической работы, 
который полностью не 
раскрыл содержание 
вопросов, не смог отве-
тить на уточняющие и 
дополнительные вопро-
сы. Студент даѐт невер-
ную оценку ситуации, 
неправильно выбирает 
алгоритм действий. 

4 Контрольная работа  14-16 неделя 
семестра 

макси-
мально 
возможная 
сумма 15 
баллов 

15 баллов выставляется 

студенту, если демон-

стрируются: глубокое и 

прочное усвоение про-

граммного материала, 

полные, последователь-

ные, грамотные и логи-

чески излагаемые отве-

ты при видоизменении 

задания, свободное вла-

дение материалом.  

12 баллов выставляется 

студенту, если демон-

стрируются: знание 

программного материа-

ла грамотное изложе-

ние, без существенных 

неточностей в ответе на 

вопрос, правильное 

применение теоретиче-

ских знаний; владение 

необходимыми навы-

ками при выполнении 

практических задач.  
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Наименование  

оценочного средства 

Сроки 
выполне-

ния 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

8 баллов выставляется 

студенту, если демон-

стрируются: усвоение 

основного материала, 

при ответе допускаются 

неточности, при ответе 

даются недостаточно 

правильные формули-

ровки, нарушается по-

следовательность в из-

ложении программного 

материала, имеются за-

труднения в выполне-

нии практических зада-

ний.  

2 балла выставляется 

студенту, если демон-

стрируются: незнание 

программного материа-

ла, при ответе возника-

ют ошибки, затрудне-

ния при выполнении 

практического задания. 
ИТОГО:  30 баллов - 
Критерии оценки результатов обучения по дисциплине: 
0 – 64 % от максимально возможной суммы баллов – «неудовлетворительно»                
(недостаточный уровень для промежуточной аттестации по дисциплине); 
65 – 74 % от максимально возможной суммы баллов – «удовлетворительно»                  
(пороговый (минимальный) уровень); 
75 – 84 % от максимально возможной суммы баллов – «хорошо» (средний уровень); 
85 – 100 % от максимально возможной суммы баллов – «отлично» (высокий (макси-
мальный) уровень) 

 

3 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 

оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности,                   

характеризующие процесс формирования компетенций в ходе освоения  

образовательной программы 

 

3.1 Задания для текущего контроля успеваемости 

 

Типовые задания практических работ 

 

Практическое задание № 1  

1. Охарактеризуйте этапы становления и развития отечественного источниковеде-

ния с IX по XVIII вв. 

2. Выявите особенности изучения и публикация исторических источников. 

Для выполнения этого задания используйте сочинения Карамзина Н.М. «История 

государства российского», Соловьева С.М. «История России с древнейших времен», Клю-

чевского В.О. «Курс русской истории», Костомарова Н.И. «Русская история в жизнеопи-

саниях ее главнейших деятелей».  
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*- реализуется в форме практической подготовки 

 

Практическое задание № 2 

 

I. Проведите критический анализ исторических источников: 

- Астольф де Кюстин. Николаевская Россия. СПб., АСТ,  Астрель. 2008. 

- «Русская правда», Судебник 1497 г., Судебник 1550 г., Соборное Уложение 1649 

г. 

- Мемуары Д.А. Милютина.  

- Документы политических партий Российской империи.  

II. Выделите особенности работы с историческими источниками.  

*- реализуется в форме практической подготовки 

 

Практическое задание №3 

 

1. Назовите основные исторические источники XX – XXI вв.  

2. Проведите критический анализ исторических источников: 

- Версальский мирный договор 1919 г.  

- Конституции 1924, 1936, 1977 гг.  

- Решения ХХ съезда КПСС.  

-Беловежские соглашения.  

- Документы политических партий РФ.  

3. Выделите особенности работы с историческими источниками.  

 *реализуется в форме практической подготовки  

 

Контрольная работа 

 Работа должна иметь следующую структуру: введение, основная часть, заключе-

ние. В работе должны быть предложены рекомендации по использованию предлагаемой 

методики. 

Типовые темы контрольной работы 

1. Берестяные грамоты: появление, использование в славянской письменности. 

2. Формулярный анализ актовых источников: возможности и границы метода. 

3.  Переписка Ивана Грозного с Андреем Курбским как исторический источник XVI 

в. об отношениях царской и боярской власти. 

4. Соборное Уложение 1649 года как исторический источник о политической и соци-

альной системе России XVII века. 

5. Газетное дело XVIII – XIX веков как исторический источник. 

6. Акты XV – XVII вв.: разновидности и их история. 

7. Таможенные книги как источник для изучения торговли и товарного производства 

XVI – XVII вв. 

8. Домострой как источник для развития структур повседневности. 

9. Дипломатические документы Древней и средневековой Руси как вид исторических 

источников и методы их изучения. 

10. 1812 г. и русская мемуаристика. 

11. Проекты государственных преобразований и Конституций XVIII – XIX веков как 

исторический источник. 

12. Материалы фискального, административного и хозяйственного учета в XVIII – XIX 

вв. 

13. Статистика как реализация обратной связи в системе управления. 

14. Советские Конституции как исторический источник. 

15. Советская статистика в системе государственного управления. 



23 

 

Лист регистрации изменений к РПД 

 

 

№ 

п/п 

Основание внесения 

изменения 

Количество 

страниц 

изменения 

Подпись 

разработчика 

РПД 

    

    

    

    

    

    

    

    

    


